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COMUNE DI SANNAZZARO DE’ BURGONDI 
PROVINCIA DI PAVIA 

 

Cod. Fiscale  00409830189                        Via Cavour n° 18                                          C.A.P.  27039 
Tel. 0382-995611 (centralino)                                                                                     Fax 0382-901264 
E-mail - info@comune.sannazzarodeburgondi.pv.it                                   Gemellato con il Comune di 
Sito Internet - www.comune.sannazzarodeburgondi.pv.it                           Százhalombatta (Ungheria)  

 

PROCEDURA APERTA PER 
L’AFFIDAMENTO 

DEL SERVIZIO DI CONSULENZA E 
BROKERAGGIO ASSICURATIVO 

 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
Comune di Sannazzaro dè Burgondi, con sede in Via Cavour n.18 – 27039 Sannazzaro dè 
Burgondi (PV) Tel. 0382/995611 – fax 0382/901264, 
sito Internet: www.comune.sannazzarodeburgondi.pv.it 
e-mail: info@comune.sannazzarodeburgondi.pv.it 
 
 
2 - RIFERIMENTI NORMATIVI E PROCEDURA GARA 
La gara avviata con determinazione a contrattare n. 236, del Servizio Territorio e Ambiente 
in data 19/11/2009, si svolge mediante procedura aperta ai sensi del D. Lgs. 12 aprile 
2006 n. 163, con aggiudicazione all’offerta economicamente più vantaggiosa di cui all’art. 
83 dello stesso decreto e secondo quanto previsto dalle norme e condizioni contenute 
nella documentazione di gara e nel relativo capitolato. Categoria di servizio: Cat. 6 ( servizi 
finanziari, lett. a) servizi assicurativi) di cui all’Allegato IIA al D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163.- 
 
3 - DURATA DEL SERVIZIO E LUOGO DELLA PRESTAZIONE 
Il servizio avrà la durata di mesi 36 (trentasei) decorrenti dal 1° gennaio 2010 al 31 
dicembre 2012. 
Il luogo della prestazione è prevalentemente il territorio di competenza 
dell’Amministrazione appaltante. 
 
 
4 - SITUAZIONE ASSICURATIVA DELL’ENTE 
Le polizze assicurative del Comune di Sannazzaro dè Burgondi, attualmente in vigore, 
sono le seguenti: 
 
tabella 1) 
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POLIZZE RAMI VARI SCADENZA
PREMIO 
ANNUO 
NETTO 

PREMIO 
ANNUO 
LORDO 

RCT-RCO 31/12/09 8130,84 9939,96 
RC PATRIMONIALE 31/12/09 3198,36 3910,00 
INCENDIO 31/12/09 4566,02 5581,96 
FURTO 31/12/09 754,16 921,96 
TUTELA LEGALE 31/12/09 1389,52 1684,80 
INFORTUNI CUMULATIVA - - - 
DANNI A APPARECCHIATURE ELETTRONICHE 31/12/09 329,88 399,98 
DANNI A VEICOLI - - - 
INFORTUNI DIPENDENTI CONDUCENTI VEICOLI 
PROPRI 08/06/12 253,00 259,33 
INFORTUNI CONDUCENTE CUMULATIVA 31/12/09 99,51 102,00 

VARIE   18721,29 22799,99 
REGOLAZIONE RCT-RCO 2007-2008   6263,40 7657,00 
CERTIFICAZIONI MERLONI 2007   - - 
  TOTALE 24984,69 30456,99 
    
Tabella 2)    

POLIZZA RCA-ARD SCADENZA
PREMIO 
ANNUO 
NETTO 

PREMIO 
ANNUO 
LORDO 

RC-AUTO 30/06/09 1215,43 1480,00 
RC-AUTO 31/12/09 848,53 1034,80 
REGOLAZIONE 2006-2007 - - - 
  TOTALE 2063,96 2514,80 
 
 
5 – GARANZIE 
L’offerta dei concorrenti deve essere corredata, a pena di esclusione, da: 

a) garanzia provvisoria 
b) dichiarazione di un fideiussore 
 
a) Garanzia provvisoria, di € 194,75, pari al 2% dell’importo presunto delle 
provvigioni determinato, nel triennio, in € 9.737,52 (8.994,49 + 743,03).- 

Tale importo scaturisce dall’applicazione del: 
- 12% (provvigione rami assicurativi vari) sulla spesa assicurativa anno 2008, al netto degli 
oneri fiscali, tab.1), pari ad € 24.984,69, il risultato ottenuto € 2.998,16 x 3 = € 8.994,49 
– 4% (provvigione RCA) sulla spesa anno 2008, al netto degli oneri fiscali, tab.2) € 
2.063,96, il risultato ottenuto € 247,68 x 3= € 743,03.- 
Essa può essere costituita alternativamente da: 
- versamento in contanti o mediante bonifico bancario, presso la Banca Regionale 
Europea, agenzia di Sannazzaro dè Burgondi, utilizzando le seguenti coordinate: 
beneficiario “Comune di Sannazzaro dè Burgondi”, IBAN 
IT65E0690656220000000002957; 
- da fideiussione bancaria o assicurativa o polizza rilasciata da un intermediario finanziario 
autorizzato ai sensi della D.lgs 385/93. Detta garanzia deve prevedere espressamente: 
• la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, 
• la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 c.2 del codice civile, 
• l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta 

della stazione appaltante 
• la validità temporale di almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 

dell’offerta. 
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La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per volontà 
dell’aggiudicatario e sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del 
contratto medesimo; agli altri concorrenti le cauzioni saranno restituite entro 30 giorni 
dall’aggiudicazione definitiva. 

b) Dichiarazione di un fideiussore (bancario o compagnia assicurativa), 
contenente l’impegno a rilasciare (art.75 D.lgs. n.163/2006), nel caso di aggiudicazione 
dell’appalto, a richiesta del concorrente, garanzia fideiussoria definitiva pari al 5% per 
l’esecuzione del contratto, di cui all’art. 113 del citato D. Lgs. 163/06. 
Nell’ipotesi di partecipazione alla gara di raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di 
concorrenti, non ancora costituiti, la garanzia fideiussoria deve essere intestata a tutte le 
imprese partecipanti al raggruppamento, ovvero, in alternativa, deve riportare la seguente 
clausola: 
La fideiussione è prestata a garanzia dell’adempimento degli obblighi derivanti dalla 
partecipazione 
alla gara delle seguenti imprese che partecipano in raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti, non ancora costituiti: 
(Impresa capogruppo)____________________________con sede 
in__________________ (Impresa mandante)______________________________con 
sede in__________________. 
 
6 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI 
La partecipazione alla gara è riservata ai concorrenti di cui all’art.34 del D.Lgs 163/2006, 
singoli o riuniti o consorziati ai sensi degli artt. 35, 36 e 37 del medesimo decreto, ovvero 
concorrenti che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt. 37 comma 8 e 253 
comma 9 del D.lgs 163/2006. I soggetti ammessi devono essere in possesso dei requisiti 
di cui al successivo punto 7. Il mancato possesso dei requisiti comporta l’esclusione dalla 
gara. 
L’esistenza tra imprese partecipanti di rapporti di collegamento o controllo determinati in 
base ai criteri di cui all’art.2359 c.c. è causa di esclusione. 
In caso di raggruppamento temporaneo, i requisiti di ordine generale e di idoneità 
professionale, devono essere posseduti da ciascuna impresa facente parte del 
raggruppamento. 
L’impresa qualificata come capogruppo, dovrà possedere i requisiti economici-finanziari, 
tecnici-professionali richiesti per l’ammissione alla gara nella misura minima del 60%; la 
restante percentuale deve essere posseduta cumulativamente dalle mandanti, ciascuna 
nella misura minima del 20%. 
E’fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 
temporaneo ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia 
partecipato alla gara medesima in raggruppamento. 
E’ consentita la presentazione alla gara da parte di raggruppamenti temporanei di imprese 
anche se non ancora costituiti. In tal caso l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli 
operatori che costituiranno i raggruppamenti e contenere l’impegno che, in caso di 
aggiudicazione, gli stessi conferiranno mandato con rappresentanza ad uno di essi da 
indicare in sede di offerta come mandatario il quale stipulerà il contratto in nome e per 
conto proprio e dei mandanti. 
 
7 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
I soggetti concorrenti che intendono partecipare alla gara devono essere in possesso dei 
seguenti requisiti: 
a)  Requisiti di ordine generale 
Assenza cause di esclusione di cui all’art.38 del D.Lgs.163/2006 
b)  Requisiti di idoneità professionale (art.39 del D.Lgs 163/2006) 
- Iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, 
Artigianato e Agricoltura per la categoria oggetto di gara, 
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- Iscrizione al Registro Unico degli Intermediari Assicurativi e riassicurativi ai sensi 
dell’art.108 e segg. del D.lgs n.209/2005 
- Polizza assicurativa RC professionale, con un massimale non inferiore ad € 2.000.000,00 
ai sensi del D.Lgs 209/2005 
c) Requisiti di capacità economico – finanziaria (art.41 del D.Lgs.163/2006) 
- n.1 dichiarazioni bancarie attestanti la solvibilità dell’impresa; 
- avere intermediato nel triennio 2006-2008, in favore di Enti Locali, premi assicurativi per 
un valore medio complessivo non inferiore a € 150.000,00, al netto degli oneri fiscali. 
d) Requisiti di capacità tecnica – professionale (art.42 del D.Lgs.163/2006) 
- possedere, almeno cinque incarichi di brokeraggio assicurativo, svolti nel triennio 2007-
2009, conferiti da Amministrazioni Comunali con popolazione non inferiore a 5.000 
abitanti, 
 
8 – AVVALIMENTO 
Qualora, ai sensi dell’art.49 del D.lgs. 163/2006, l’impresa offerente intenda avvalersi delle 
capacità di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo di altri soggetti, dovrà 
produrre: 

a) Dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, resa dal rappresentante, 
munito dei poteri necessari a impegnare l’impresa per tutti gli atti e gli effetti giuridici 
derivanti dalla presente gara, autenticata mediante allegazione di fotocopia di un 
valido documento di identità, nella quale si indichi la ragione sociale dell’impresa 
ausiliaria di cui intende avvalersi e i requisiti necessari per la partecipazione alla gara 
ad essa riferiti; 
b) Dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, resa dal rappresentante 
dell’impresa ausiliaria, munito dei poteri necessari a impegnare l’impresa per tutti gli 
atti e gli effetti giuridici derivanti dalla presente gara, autenticata mediante allegazione 
di fotocopia di un valido documento di identità, nella quale, si attesti quanto segue: 

- il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’art.38 del 
D.lgs.163/2006; 

- l’obbligo verso l’offerente e verso l’Amministrazione appaltante a mettere a 
disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie a completare l’offerta 
del concorrente; 

- di non partecipare alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art.34 
D.lgs 163/2006, né che di trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art.34, comma 
2 del D.Lgs 163/2006 con una delle altre imprese che partecipano alla gara; 
c) originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a porre a disposizione le 
risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto *. 
Si fa presente che, ai sensi dell’art.49, comma 6 del D.Lgs 163/2006 l’offerente può 
avvalersi di una sola impresa ausiliaria, per ciascun requisito. 

* nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo del contratto di cui alla 
presente lett.c) l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000, 
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti 
dall’art.49 del D.Lgs 163/2006. 
 
9 - RICHIESTA DOCUMENTI DI GARA 
Il Bando, i capitolati speciali e tutta la documentazione inerente la gara sono disponibili 
presso il Comune di Sannazzaro dè Burgondi - Ufficio Tecnico - Via Cavour, 18 Tel. 0382-
995621 – Fax 0382-901264. 
La documentazione è altresì disponibile sul sito internet 
www.comune.sannazzarodeburgondi.pv.it. 
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10 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 
Le Imprese interessate dovranno far pervenire, direttamente o tramite il servizio postale o 
mediante corriere, all’Ufficio Protocollo di questo Comune – Via Cavour n.18 – 27039 
Sannazzaro dè Burgondi (PV), entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 10/12/2009 (oltre 
il quale termine non resterà valida alcuna offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva ad 
offerta precedente) un plico chiuso e sigillato con ogni mezzo sufficiente ad assicurare la 
segretezza, controfirmato sui lembi di chiusura, sul quale dovrà chiaramente essere 
apposta l’indicazione della denominazione dell’impresa mittente e dell’oggetto dell’appalto, 
formulato come segue: “PROCEDURA APERTA PER L’APPALTO DEL SERVIZIO DI 
BROKERAGGIO”. 
Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, per cui non 
saranno accettati reclami ove, per qualsiasi motivo, il piego stesso non giunga all’Ufficio 
Protocollo del Comune in tempo utile. 
Il suddetto plico o involucro esterno dovrà contenere, tre buste separate, chiuse e 
controfirmate sui lembi di chiusura. All’esterno di ogni busta dovrà essere rispettivamente 
riportata la seguente dicitura: 
A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
B – OFFERTA TECNICA 
C – OFFERTA ECONOMICA 
Costituisce causa di esclusione la mancata regolare chiusura dei plichi A -B e C, nonché 
l'inosservanza della prescrizione di suddividere i documenti di gara, l'offerta tecnica e 
l'offerta economica in tre plichi separati. 
Si precisa che tutti i documenti sui quali è richiesta la firma del legale rappresentante 
devono essere sottoscritti dai seguenti soggetti: 

- titolare della Ditta, se trattasi di impresa individuale; 
- da amministratore munito di poteri di legale rappresentanza, se trattasi di società di 

capitali, Cooperative o Consorzio; 
- da tutti i soci, se trattasi di società in nome collettivo; 
- dai soci mandatari, se trattasi di società in accomandita semplice; 
- da ciascun legale rappresentante delle imprese riunite, in caso di raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituiti; 
 
I predetti tre plichi dovranno contenere quanto segue: 
 
Plico A) Documentazione amministrativa 
Il suddetto plico dovrà contenere a pena di esclusione, la seguente documentazione: 
A.1) Domanda di partecipazione in bollo, con contestuale unica dichiarazione sostitutiva 
di certificazioni. 
A.2) Garanzia provvisoria 
A.3) Dichiarazione di impegno di un fideiussore 
A.4) Dichiarazione di impegno (per raggruppamenti) 
A5)- A6)- A7) dichiarazioni sostitutive e contratto SOLO PER IL CONCORRENTE CHE SI 
AVVALE, AI SENSI DELL’ART.49 DEL D.LGS 163/2006, DI ALTRO SOGGETTO. 
 
A.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA ACCOMPAGNATA 
CONTESTUALMENTE DA UNA DICHIARAZIONE UNICA SOSTITUTIVA DI 
CERTIFICAZIONI, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, in bollo da € 14,62, che deve 
contenere, a pena di esclusione, quanto espressamente previsto nell’apposito fac-simile 
predisposto dall’Amministrazione aggiudicatrice ed allegato al presente disciplinare quale 
parte integrante e sostanziale (allegato A); alla medesima, che deve essere sottoscritta dal 
legale rappresentante dell’impresa con firma leggibile, dovrà essere allegata copia 
fotostatica di un valido documento di identità. 
In caso di Raggruppamenti temporanei di concorrenti di cui all’art.34, comma 1, del D.Lgs. 
163/2006 (costituiti o da costituire), l’istanza di partecipazione e contestuale dichiarazione 
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unica deve essere resa singolarmente da ciascuno dei legali rappresentanti dei soggetti 
aderenti al raggruppamento (mandataria/capogruppo e mandanti). 
In caso di avvalimento l’impresa avvalente e l’impresa ausiliaria devono allegare 
all’istanza, le dichiarazioni e i documenti di cui all’art. 49 del D.lgs.163/2006. 
A.2) GARANZIA PROVVISORIA, da presentarsi mediante la quietanza di versamento, 
ovvero fideiussione bancaria o assicurativa. La garanzia deve prevedere quanto previsto 
al punto 5 del presente disciplinare. 
A.3) DICHIARAZIONE DI UN FIDEIUSSORE rilasciata da un istituto bancario o 
assicurativo con cui attesta la disponibilità a rilasciare la garanzia fidejussoria per 
l’esecuzione del contratto qualora l’offerente risultasse affidatario. 
A.4) DICHIARAZIONE DI IMPEGNO (All. A1) solo nel caso di raggruppamenti 
temporanei, in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 37 del D.Lgs. 163/2006. La 
dichiarazione, resa congiuntamente da ogni concorrente, deve attestare le parti del 
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici. 
In caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito, la dichiarazione deve 
indicare a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato collettivo 
speciale con rappresentanza (capogruppo). 
In caso di raggruppamento temporaneo costituito, la dichiarazione deve indicare gli 
estremi dell’atto costitutivo. 
I sottoscrittori della dichiarazione devono allegare, pena l’esclusione, copia fotostatica di 
un valido documento di identità. 
 
L’OFFERENTE CHE INTENDE AVVALERSI DELLE CAPACITA’ ECONOMICO-
FINANZIARIE E TECNICHE DA ALTRO SOGGETTO DOVRA’, ALTRESI’, PRODURRE: 
 
A5) dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R.445/2000, resa dal rappresentante, 
munito dei poteri necessari a impegnare l’impresa per tutti gli atti e gli effetti giuridici 
derivanti dalla presente gara, autenticata mediante allegazione di fotocopia del documento 
di identità, nella quale si indichi la ragione sociale dell’impresa ausiliaria di cui intende 
avvalersi e i requisiti necessari per la partecipazione ad essa riferiti; 
A6) dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R.445/2000, resa dal legale 
rappresentante dell’impresa ausiliaria, munito dei poteri necessari a impegnare l’impresa 
per tutti gli atti e gli effetti giuridici derivanti dalla presente gara, mediante allegazione di 
fotocopia del documento di identità, nella quale si attesti quanto segue: 
- il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’art.38 del D.Lgs 

163/2006, 
- che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata o in coassicurazione, 

ai sensi dell’art. 34 del D. Lgs. 163/06, nè si trova in situazione di controllo di cui all’art. 
34 comma 2 del D.lgs 163/2006 con una delle altre imprese che partecipano alla gara.- 

A7) originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a porre a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell’appalto. 
Al fine di ottimizzare la tempistica della procedura di gara inerente le verifiche sul 
possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e capacità tecnica, (art. 48 
del D.Lgs 163/2006), l’offerente potrà presentare, in busta chiusa (all’interno del plico A) 
con la dicitura all’esterno:”DOCUMENTI COMPROVANTI I REQUISITI DI CAPACITA’ 
TECNICAECONOMICA” quanto sotto indicato: 
- n.2 dichiarazioni bancarie in originale o in copia autentica rilasciata da pubblico ufficiale 

o mediante dichiarazione sostitutiva di conformità, resa ai sensi dell’art.19 del DPR 
445/2000; 

- dichiarazione rilasciata da Enti Locali appaltanti, attestante l’importo del premio 
intermediato dal concorrente nel triennio 2006-2008, fino alla concorrenza di € 
150.000,00; 



 7

- dichiarazione rilasciata da almeno 5 differenti Amministrazioni Comunali dalla quale 
risulti: 

- che il concorrente ha prestato correttamente, nel triennio 2006-2008, servizio analogo 
a quello oggetto dell’appalto; 

- l’indicazione del numero della popolazione anagrafica del Comune; 
 
Nella busta “B – OFFERTA TECNICA” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i 
seguenti documenti, debitamente sottoscritti: 
 
1. progetto operativo recante le modalità di espletamento delle prestazioni oggetto 
dell’incarico, redatto in un massimo di SETTE facciate - formato A4, (dimensione 
carattere 12 - tipo di carattere: Arial - margini dx e sx cm 2); 
 
2. progetto servizi aggiuntivi: recante l’indicazione di eventuali servizi accessori e 
complementari all’incarico che la società è eventualmente disposta a mettere a 
disposizione del Comune gratuitamente; redatto in un massimo di UNA pagina formato 
A4, (dimensione carattere 12 - tipo di carattere: Arial,- margini dx e sx cm 2); 
 
3. composizione dello staff tecnico di interfaccia con l’Ente e risorse aziendali destinate 
all’espletamento del servizio offerto con particolar riguardo all’esperienza e professionalità 
del referente unico; 
 
Nella busta “C – OFFERTA ECONOMICA” devono essere contenuti, a pena di 
esclusione, i seguenti documenti: 
- Offerta redatta sull’allegato schema B) in bollo, contenente: 

1. indicazione dell’entità massima, espressa in percentuale, del compenso che, in 
caso di aggiudicazione, sarà posto a carico della compagnia di assicurazione per la 
polizza RCA, calcolato sul premio imponibile (premio netto + accessori); 

2. indicazione dell’entità massima, espressa in percentuale, dei compensi che, in caso 
di aggiudicazione, saranno posti a carico delle compagnie di assicurazione per tutte 
le altre polizze, calcolati sul premio imponibile (premio netto + accessori); 

L’offerta dovrà essere sottoscritta con firma leggibile e per esteso dai seguenti 
soggetti: 

- per le imprese singole: dal legale rappresentante; 
- per riunioni di imprese già costituite: dal legale rappresentante dell’impresa 
capogruppo; 
- per riunioni di imprese non ancora costituite: dai legali rappresentanti di tutti i soggetti 
che intendono riunirsi, specificando le parti del servizio che saranno eseguite dalle 
singole imprese. 

 
11 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
La presente gara verrà aggiudicata utilizzando il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa ai sensi dell’art.83 del D.Lgs.163/2006, determinato mediante applicazione 
all’offerta tecnica ed all’offerta economica dei sottoindicati criteri e sub criteri: 
 
OFFERTA TECNICA: 

  
ELEMENTI DI 

VALUTAZIONE 
PUNTI COMPLESSIVI  100 

  OFFERTA TECNICA MASSIMO PUNTI  60 
1 Progetto operativo Max punti  40 
2 Servizi aggiuntivi Max punti  8 

3 
Composizione struttura 
organizzativa Max punti  12 
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OFFERTA 

ECONOMICA MASSIMO PUNTI  40 

4 Offerta economica A) Percentuale provvigioni RCA > Max punti 8 
    B) Percentuale provvigioni altre pulizze > Max punti 32 
 
1) Valutazione del progetto operativo (modalità, tempistica, efficacia) – MAX PUNTI 
40 
 
a) Conoscenza del sistema pubblico, valutazione impatto dei cambiamenti normativi, della 
evoluzione giurisprudenziale, delle variazioni del mercato assicurativo sulle coperture 
assicurative in essere, in scadenza al 31.12.2009   max punti 8 
 
b) Assistenza nella predisposizione di capitolati speciali e nella valutazione delle offerte 
tecniche nelle procedure di affidamento di servizi assicurativi  max punti 10 
 
c) Assistenza agli uffici competenti alla gestione dei sinistri attivi e passivi nei confronti 
delle compagnie assicurative con particolare riguardo ai tempi di risposta garantiti alle 
varie richieste dell’Ente      max punti 13 
 
d) Analisi andamento sinistri, azione di sollecito nei confronti delle compagnie assicurative 
per la chiusura dei sinistri in tempi rapidi    max punti 9 
 
2) Valutazione dei servizi aggiuntivi - MAX PUNTI 8 
Il punteggio a disposizione verrà attribuito sulla base del giudizio qualitativo, 
motivatamente espresso dalla commissione, in funzione dell’interesse dell’Ente per le 
prestazioni aggiuntive che dovranno essere in stretta correlazione con il servizio di cui al 
presente capitolato. 
3) Valutazione struttura organizzativa – MAX PUNTI 12 
La valutazione verrà effettuata sulla base delle strutture tecniche e della qualificazione, 
quantitativa e qualitativa, del personale che interfaccia con l’Amministrazione per la 
gestione dell’attività con particolare riguardo al referente unico. 
 
4) Valutazione dell’offerta economica – MAX PUNTI 40 
Il punteggio per l’offerta economica sarà attribuito come segue: 
 
A) Provvigioni, calcolate sul premio imponibile, poste a carico delle 
Compagnie per le polizze RCA   

 Punti  

 Fino ad un massimo del 4%   8 
 Oltre il 4% e fino ad un massimo del 6%   6 
 Oltre il 6% e fino all’8%   4 
 Oltre l’8%   0 
     
B) Provvigioni poste a carico delle Compagnie per tutte le altre 
polizze   

 Punti  

 Fino ad un massimo del 11%   32 
 Oltre l’11 % e fino ad un massimo del 12%   26 
 Oltre il 12% e fino ad un massimo del 13 %   20 
 Oltre il 13 % e fino ad un massimo del 14%   14 
 Oltre il 14% e fino ad un massimo del 15%   8 
 Oltre il 15%   0 
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Si precisa che le percentuali provvigionali chieste in sede di gara troveranno applicazione 
in occasione del collocamento di nuovi rischi assicurativi ovvero al momento del nuovo 
piazzamento dei contratti esistenti successivamente alla scadenza naturale del loro 
termine o successivamente alla eventuale risoluzione anticipata degli stessi 
 
ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI ALLE ASSOCIAZIONE TEMPORANEE DI IMPRESE: 
In caso di partecipazione in ATI (costituita o costituenda) da parte dei concorrenti, i 
punteggi saranno così attribuiti: 
- per quanto riguarda il punto 1) –“Progetto operativo” - il punto 2) “Servizi aggiuntivi” e il 
punto 3) “Struttura organizzativa”, dei quali dovrà essere prodotta unica documentazione 
per singolo progetto, sottoscritta da ogni società partecipante all’ATI, verrà valutata l’unica 
documentazione presentata. 
 
12 - ESPLETAMENTO DELLA GARA 
Il giorno 11/12/2009 alle ore 11,00 presso la Sede Municipale, in Via Cavour n.18, al 1° 
piano, negli Uffici Comunali, la Commissione Aggiudicatrice nominata 
dall’Amministrazione appaltante procederà, in seduta pubblica, all’apertura dei plichi - 
pervenuti entro i termini stabiliti all’art.10, proseguendo poi, per ciascun concorrente, con 
l’esame della documentazione contenuta nella busta A – “Documentazione 
amministrativa” ai fini dell’ammissione alla gara degli stessi. 
Successivamente, procederà alla verifica della documentazione attestante il possesso dei 
requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica richiesti, ad un numero di offerenti, 
scelti con sorteggio pubblico, non inferiore al 10%, ai sensi dell’art. 48 del citato D. Lgs. 
163/06. 
Qualora il concorrente sorteggiato abbia già prodotto, in sede di gara, tale 
documentazione, la Commissione provvederà alla verifica della stessa; nel caso contrario 
richiederà la presentazione di tale documentazione concedendo un tempo massimo di 
giorni dieci. Il concorrente che non fornirà la prova del possesso dei requisiti richiesti, sarà 
escluso dalla gara. La stazione appaltante in tal caso, provvederà all’escussione della 
relativa cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità per i provvedimenti di 
cui all’art. 6 comma 11 del D.Lgs 163/2006. 
In relazione all’esito del controllo documentale, la Commissione procederà poi, in seduta 
riservata, all’apertura delle buste B – “Offerta tecnica”, per la valutazione delle offerte 
tecniche presentate, con attribuzione dei relativi punteggi secondo quanto previsto al 
punto 11. 
La Commissione si avvale della facoltà di aggiornarsi in una o più sedute non aperte al 
pubblico per la valutazione delle suddette offerte tecniche e la conseguente attribuzione 
dei relativi punteggi. 
Ultimata tale fase, la Commissione provvederà, con preavviso minimo di tre giorni, a 
comunicare ai concorrenti - via fax -, la data della seduta pubblica nella quale procederà: 
- alla lettura dei punteggi attribuiti all’ offerta tecnica, 
- all’apertura delle buste C contenenti le offerte economiche; 
- alla somma dei punteggi complessivi e alla formazione della graduatoria finale. 
Alla seduta pubblica può partecipare il legale rappresentante della Impresa o altro 
soggetto munito di specifica procura, anche non notarile. 
Sarà data applicazione a quanto prescritto in materia di offerte anomale dall’art. 86 e 
seguenti del D.Lgs. 163/2006. 
In caso di offerte identiche e parimenti accettabili si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. 
n. 827/24. 
L’Amministrazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una 
sola offerta. 
L’Amministrazione si riserva, altresì, la facoltà di non procedere – a suo insindacabile 
giudizio – all’aggiudicazione del servizio qualora ritenga che nessuna delle offerte 
presentate sia rispondente alle proprie esigenze. L’Ente appaltante si riserva inoltre la 
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facoltà di revocare in ogni momento l’intera procedura per sopravvenute ragioni di 
pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su 
cui la procedura si basa. 
Le procedure di gara saranno svolte dal Responsabile del Servizio Territorio e Ambiente. 
 
13 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, si informa che: 
a) il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei 
concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento del servizio di cui si tratta; 
b) il trattamento dei dati personali avverrà presso gli uffici comunali, con l’utilizzo anche di 
sistemi informatici, nei modi e nei limiti necessari per conseguire la finalità predetta, e sarà 
improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza; 
c) il conferimento dei dati è obbligatorio per i soggetti che intendano concorrere alla gara; 
d) l’eventuale mancanza del conferimento dei dati necessari ai fini dell’ammissione 
comporterà l’esclusione dalla gara; 
e) i dati conferiti possono essere diffusi nell’ambito degli uffici comunali e comunicati ad 
altri enti pubblici (per es.: Prefettura, Procura della Repubblica); 
f) agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/2003; 
g) il titolare del trattamento è il Comune di Sannazzaro dè Burgondi; 
h) il responsabile del trattamento dei dati è il Responsabile del Servizio Territorio e 
Ambiente Geom. Roberto FORBITI. 
 
14 - VALIDITA’DELLE OFFERTE 
Le imprese partecipanti rimarranno vincolate alle proprie offerte per 90 (novanta) giorni 
decorrenti dalla data fissata per l’apertura delle buste. 
 
15 - CAUSE DI ESCLUSIONE 
Si fa presente che la mancanza ovvero l’incompletezza di quanto sopra richiesto e 
normato comporta l’esclusione dalla gara. 
La Commissione potrà comunque richiedere la regolarizzazione di documenti 
relativamente ad aspetti di carattere formale o di mancanze non sostanziali, nell'interesse 
del Comune e della regolarità della gara. 
 
16 - REVOCA DELL’AGGIUDICAZIONE 
Qualora il concorrente aggiudicatario non produca, entro il termine indicato nella 
comunicazione di aggiudicazione, la documentazione richiesta o non risulti in possesso 
dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta, l’Amministrazione procederà 
alla revoca dell’aggiudicazione, riservandosi la facoltà di aggiudicare al concorrente in 
possesso dei requisiti che segue in graduatoria. 
 
17 - ALTRE INFORMAZIONI 
La partecipazione alla gara comporta l'accettazione di tutte le condizioni e modalità 
contenute nel bando e nei capitolati d’appalto. 
Il recapito del plico contenente la documentazione e le offerte per la partecipazione alla 
gara rimane ad esclusivo rischio del mittente anche quando il mancato arrivo entro il 
termine perentorio assegnato sia addebitabile a forza maggiore. 
Non saranno ammesse offerte condizionate, non sottoscritte, espresse in modo 
indeterminato o tra loro alternative. 
Qualora vi sia discordanza nell’offerta tra i valori in cifre e quelle in lettere, sarà ritenuta 
valida l’indicazione più vantaggiosa per l’Amministrazione appaltante. 
Il responsabile unico del procedimento è il Responsabile del Servizio Territorio e Ambiente 
Geom. Roberto FORBITI. 
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Per ogni eventuale ulteriore informazione di carattere amministrativo che si rendesse 
necessario in ordine al presente appalto potrà essere richiesta al Servizio Territorio e 
Ambiente Geom. Roberto FORBITI – tel. 0382- 995621 e-mail: 
rforbiti@comune.sannazzarodeburgondi.pv.it 
 
18 - ALLEGATI 
Sono allegati al presente disciplinare di gara divenendone parte integrante e sostanziale i 
seguenti modelli: 
Allegato A – Istanza di partecipazione e contestuale dichiarazione unica sostitutiva 
Allegato A1 – Dichiarazione di impegno (per raggruppamenti temporanei di impresa) 
Allegato B – Scheda di offerta 
 
Sannazzaro dè Burgondi, Lì 19/11/2009 

IL RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO TERRITORIO E AMBIENTE 

 
(Geom. Roberto FORBITI) 


