europass

GRAZIELLA INVERNIZZI

Data di nascita: 20/03/1963 | Nazionalita: ltaliana | Sesso Femminile |

Sannazzaro de' Burgondi, 27039, SANNAZZARO DE' BURGONDI, Italia

Presentazione: Consigliere Comunale dal 2004 al 2009 e dal 2011 ad oggi. Assessore
comunale con esperienza di 10 anni con delega Servizi alla Persona, Istruzione, Sport,
Cultura presso Comune si Sannazzaro de' Burgondi. Impiegata Amministrativa presso
FONDAZIONE PENSIONATO SANNAZZARESE ONLUS

SRS S I

04/2000 - ATTUALE - SANNAZZARO DE'BURGONDI, Italia
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA — FONDAZIONE PENSIONATO SANNAZZARESE ONLUS

- Gestione personale e paghe

- Redazione scritture contabili, Inventario, Contabilita e Bilancio

- Supporto trasversale ai settori aziendali per le attivita amministrative di competenza.

- Archiviazione cartacea e digitale e classificazione di fatture e altri documenti amministrativo - contabili.
- Gestione di pratiche amministrative interne

- Calcolo periodico dell'l VA e conseguente aggiornamento dei registri.

- Produzione di reportistica rispetto ai dati contabili e fiscali.

- Preparazione, registrazione e invio degli F24.

- Effettuazione delle pratiche presso I'Agenzia delle Entrate e degli invii telematici agli enti preposti.
- Effettuazione pratiche presso Enti Previdenziali (INPS-INAIL)

- Tenuta della contabilita clienti e fornitori e verifica di incassi e pagamenti.

- Compilazione ed emissione di fatture elettroniche.

- Monitoraggio dei flussi di cassa/conti correnti

- Assistenza telefonica ai clienti

- Utilizzo pacchetto office e software gestionali

- RSPP (responsabile Servizio Prevenzione e Protezione)

CONSICLIERE COMUNALE - ASSESSORE

ATTUALE
Consigliere Comunale

Consigliere Comunale dal 2004 al 2009 e dal 2011 ad oggi. Assessore comunale con esperienza di 10 anni con delega
Servizi alla Persona, Istruzione, Sport, Cultura presso Comune si Sannazzaro de' Burgondi.

Capogruppo Sannazzaro Civica & Democratica

ISTRUZIONE

Diploma di Maturita Linguistica conseguito presso Istituto Sacra Famiglia di Voghera

COMPETENEE LINCUSTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

INGLESE B1 B1 B1 B1 B1



FRANCESE B1 B1 B1 B1 B1

Livelii: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. lgs. 30 guigno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/ 16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.

Sannazzaro de’ Burgondi, 08/10/2021
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